
Forretningsorden for DVL Sønderjylland Afdeling

1. Formål og hjemmel
1.1 Formålet med denne forretningsorden er løbende at opsamle og fastholde generelle beslutninger, 

der er vedtaget/vedtages på bestyrelsesmøder eller er gældende praksis for DVL Sønderjyllands 
Afdeling. 

1.2 Bestyrelsen ajourfører løbende indholdet i forretningsordenen, som herefter udleveres til 
bestyrelsesmedlemmer, suppleanter, turledere samt øvrige frivillige og offentliggøres på 
hjemmesiden.

1.3 Forretningsordenen fortolkes altid i overensstemmelse med vedtægterne.

2. Konstitution og roller
2.1 Bestyrelsen konstituerer sig med formand, kasserer og sekretær på første bestyrelsesmøde efter 

den årlige generalforsamling iht. afdelingens vedtægter. 
2.2 Funktionsbeskrivelse fremgår af Bilag A.

3. Bestyrelsesmøder
3.1 Der holdes som minimum et møde pr. kvartal og ellers efter behov. Tid og sted for møderne aftales 

på det første møde efter generalforsamlingen. Datoerne medtages i referatet.
3.2 Indkaldelse udsendes af formanden med 3 dages varsel med dagsorden og materiale.
3.3 Dagsordenen indeholder som minimum: 

1. Valg af referent
2. Valg af ordstyrer
3. Godkendelse af dagsorden
4. Godkendelse af referat fra seneste møde
5. Aktuelt om vandreture og ferieture
6. Gensidig orientering
7. Budgetopfølgning
8. Eventuelt

3.4 Bestyrelsen er beslutningsdygtig, når halvdelen af dens medlemmer er mødt.
3.5 Afgørelser træffes ved almindelig stemmeflerhed. Ved stemmelighed er formandens stemme 

udslagsgivende. I formandens fravær medfører stemmelighed, at afgørelse ikke kan træffes.
3.6 Sekretæren udarbejder beslutningsreferat senest syv dage efter mødet.
3.7 Udgifter til kørsel til bestyrelsesmøde refunderes iht. statens laveste takst.
3.8 Suppleanter deltager i bestyrelsesmøder men er ikke stemmeberettigede.
3.9 Referenten sender referat fra hvert møde til bestyrelsen, suppleant(er) og turledere via e-mail.

4. Medlemstræf og turledertræf
4.1 Medlemstræf: Vi vil bestræbe os på at afholde ét årligt medlemstræf for at styrke sammenholdet 

blandt afdelingens medlemmer.
4.2 Turledertræf: Turledere og hjælpere inviteres til et årligt arrangement, hvor det primære formål er 

at mødes for at styrke sammenholdet.  Alle omkostningerne til fortæring og eventuelt ophold 
betales af foreningen, men der ydes ikke kørselsgodtgørelse. 

5. Turplanlægningsmøder
5.1 Der afholdes to turplanlægningsmøder for turledere, hjælpere og bestyrelse. 
5.2 Møderne holdes i foråret og efteråret. Alle interesserede medlemmer er velkomne til at deltage. 
5.3 Afdelingens formand er ordstyrer, bestyrelsen deltager hvis muligt.
5.4 På turplanlægningsmødet fastlægges datoer for afdelingens kommende aktiviteter herunder 
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vandreture, vandreferier, medarbejdertur etc. Der informeres om deadlines mm. 
5.5 Den turansvarlige udarbejder en turliste/aktivitetsliste. 
5.6 Forud for turplanlægningsmødet taster turlederne deres ture ind i turdatabasen. Den endelige 

turplan vedtages på turplanlægningsmødet. 
5.7 Den turansvarlige godkender og publicerer alle ture. 
5.8 Alle ture, vandreferier og øvrige arrangementer offentliggøres på hjemmesiden.

6. Vandreturene
6.1 Det er gratis at deltage for medlemmer. 
6.2 Gæster er velkomne og kan deltage på én af DVL Sønderjyllands vandreture, før de beslutter sig for 

indmeldelse. 
6.3 Antal deltagere og antal gæster indberettes af turlederen på en formular på hjemmesiden efter hver

tur. 
6.4 Turlederne opfordres til: 

 a.  At byde gæster velkommen.
 b.  At spørge ind til, hvor gæster har set omtale af turen.
 c.  At uddele PR-materiale fra afdelingen til nye medlemmer og gæster
 d.  At nævne den/de næste ture 

7. Vandreferier
7.1 Et budget indeholdende alle udgifter, herunder turledernes udgifter til planlægning af turen skal 

sendes til kassereren, som i forening med formanden godkender budgettet i god tid inden 
offentliggørelsen.

7.2 På alle ture med overnatning deltager turlederne gratis. På overnatningsture skal der være to 
turledere, men i særlige tilfælde kan der deltage 3 turledere. Det forudsætter dog den samlede 
bestyrelses godkendelse forud for turens afholdelse.

7.3 Turledernes omkostninger og en risikodækning (force majeure) på 10 procent skal være indregnet i 
den samlede pris på turen. Risikodækningen skal imødegå eventuelle underskud, der måtte opstå 
som følge af uforudsete udgifter.

7.4 Shelterture og lignende med tilskud fra fx Friluftsrådet er ikke omfattet af kravet om et risikotillæg p
å 10 procent. Omvendt giver afdelingen ikke underskudsgaranti.

7.5 Tilmeldingsfristen skal fastlægges således, at en tur kan aflyses uden tab af forudbetaling til 
opholdssteder med mere.

7.6 Ferieture aflyses, hvis antallet af tilmeldinger er mindre end det i budgettet beregnede 
minimumsantal.

7.7 Forsikringer mm. skal overholde DVL's retningslinjer. I turbeskrivelsen anføres det, at deltageren 
skal oplyse navn og mailadresse samt hvilken tur tilmeldingen gælder. 

7.8 Tilmeldingen er bindende ved betaling. Regler for tilbagebetaling af indskud og samlet pris skal 
anføres i den udvidede turbeskrivelse, der sendes til deltagerne ved tilmelding. 

7.9 Er der tale om dyre ture med hotelovernatning fremgår det af hotellets hjemmeside, om man kan få
pengene retur eller om man skal bruge sin egen rejseforsikring ved afbud. 

7.10 Kassereren oplyser kontonummer og/eller nummer til MobilePay til brug for betaling af depositum 
og  slutbetaling. 

8. Kurser for bestyrelse, turledere og hjælpere
8.1 På DVL’s hjemmeside er der en oversigt over aktuelle kurser. DVL Sønderjylland opfordrer til, at 

turledere m.fl. deltager i relevante kurser. 
8.2 Turlederkursus: For at opfylde Dansk Vandrelaugs krav til turlederen er det vigtigt, at nye turledere 

hurtigst muligt deltager i et kursus for nye turledere. Landsforeningen betaler omkostningerne.
8.3 Tilmelding til turlederkursus eller andre kurser aftales med formanden.
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9. Rejse- og kørselsgodtgørelse til prøveture, møder, kurser mm
9.1 Der udbetales kørselsgodtgørelse til turledere, bestyrelsesmedlemmer og medarbejdere efter 

statens laveste takst. Kørselsregnskab sendes til kasseren pr. mail.
9.2 Kørselsgodtgørelse for turledere: Der udbetales kørselsgodtgørelse til én prøvetur og for den 

gennemførte tur for hver offentliggjort vandretur. 
9.3 Såfremt en turleder finder det nødvendigt at gennemføre en ekstra prøvetur, skal kørselsgodt-

gørelse forhåndsgodkendes af kasserer og formand i forening.
9.4 Regionsmøder: Afdelingen betaler for deltagerafgiften og kørsel til regionsmødet for Jylland/Fyn. 

Flere bestyrelsesmedlemmer kan deltage. Fortæring på vej til og fra møderne dækkes ikke.
9.5 Formandsmøder og landsmøder: Transportudgifter i forbindelse med formandsmøder og 

landsmøder dækkes af landsforeningen. 
9.6 Afdelingen betaler deltagerafgift for medlemmer, der ikke er delegerede. 
9.7 Bestyrelsesmøder, planlægningsmøder m.v.: Der betales kørselsudgifter til de aftalte arbejdsmøder. 

Kørselsregnskab sendes kassereren.

10. Andre udgifter
10.1 En erkendtlighed på max 300 kr. til foredragsholder/guide eller lignende i forbindelse med en 

vandretur, møde ol. refunderes af kassereren efter indsendelse af bilag.
10.2 Udgifter til kontorhold dækkes i fornødent omfang og godkendes af kasserer i forening med 

formanden.
10.3 Indkøb af mindre nyanskaffelser til afdelingen, såsom bøger og lign. aftales mellem kassereren og 

formand.

11. Opbevaring af dokumenter
11.1 Formanden sikrer, at foreningens dokumenter opbevares i op til fem år. Det gælder:

1.  Årsregnskab
2.  Årsberetning
3.  Dagsordner og referater fra bestyrelsesmøder
4.  Forretningsorden
5.  Afdelingens vedtægter

12. Kommunikation
12.1 Kun formanden (eller stedfortræder) udtaler sig eksternt.

13. Tegningsregel og økonomi
13.1 DVL Sønderjylland Afdeling tegnes af formanden i forening med næstformanden eller formanden i 

forening med kasseren.
13.2 Regnskab behandles mindst 4 gange årligt.

14. Revision og ikrafttræden
14.1 Forretningsordenen gennemgås årligt efter generalforsamlingen eller ved behov.

Vedtaget på bestyrelsesmødet den 1. september 2026

Hanne Kjeldbjerg              Helga Mikkelsen Hans Christian Enevoldsen

Andreas Terp              Inger Enemark Marianne Hansen
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BILAG A:  Funktionsbeskrivelse pr. 1. september 2026 Ansvarlig

1. Generalforsamling
1. Indkaldelse iht. vedtægterne
2. Udarbejdelse af årsberetning
3. Beskrivelse af plan for det kommende år
4. Indkaldelse, referat, årsberetning og regnskab offentliggøres på 

hjemmesiden
2. Indkaldelse til bestyrelsesmøde iht. forretningsorden
3. Deltagelse på landsforeningens formandsmøde i maj måned
4. Deltagelse på landsforeningens landsmøde i november måned
5. Deltagelse på regionsmøde i Region Vest i april måned
6. Månedligt indlæg i nyhedsbreve, som publiceres af webmaster 
7. Udsendelse af velkomstbreve til nye medlemmer
8. Opbevaring af dokumenter: 

1. Underskrevet årsregnskab
2. Underskrevne vedtægter
3. Referat af generalforsamling og bestyrelsesmøder
4. Underskrevet forretningsorden, 
5. Arbejdsfordeling

9. Booking af lokaler (?)
10.Besvarelse af henvendelser fra pressen

Formanden
Hanne

1. Deltagelse på landsforeningens formandsmøde i maj måned
2. Deltagelse på landsforeningens landsmøde i november måned
3. Deltagelse på regionsmøde i region Vest i april måned
4. Indkaldelse til turplanlægningsmøde to gange årligt
5. Indkaldelse af hjælpere og koordinering af praktiske opgaver ifm. 

afvikling af arrangementer
6. Forplejning til møder og arrangementer

Næstformand
Helga

1. Udarbejdelse af budget og regnskab
2. Refusion af godkendte udgifter iht. forretningsordenen

Kasserer
Hans Christian

1. Skrivning og udsendelse af referat Sekretær
Inger

1. Skrivning og indsendelse af pressemeddelelser til JyskeVestkysten Marianne

1. Opfølgning på og afrapportering af antal aktiviteter og antal deltagere Andrea

1. Overholdelse af vedtægter
2. Iagttagelse af bestemmelser iht. til gældende forretningsorden og 

løbende ajourføring
3. Iagttagelse af at traditioner afholdes

Alle i bestyrelsen

Udarbejdelse af turliste/aktivitetsliste til gennemgang på planlægningsmøder
Kvalitetssikring af turdatabasen
Vedligeholdelse/opdatering af hjemmeside

Turansvarlig
Web-ansvarlig
Peter Steg

Medlemstræf
Turledertræf

Til fordeling
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