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Kalenderen bruges til at undersøge, om en dato er ledig til en tur, du ønsker at lave.
Hvis datoen er ledig, kan du reservere den på kalenderen. Det kan du gøre når som
helst.

Kalenderen findes på denne adresse: https://kalender.dvl.dk/

Du logger ind med samme brugernavn og adgangskode som i turdatabasen (og DVL’s
hjemmesides lukkede sider).

Når datoen er reserveret i kalenderen, kan du begynde at indtaste den i turdatabasen.
Link til indtastning og vejledning til indtastning på turledersiden 
https://dvl.dk/viborg/turleder/

På de næste sider er en kort vejledning i at bruge kalenderen.



Login på den blå knap eller øverste højre hjørne
Hvis du allerede er logget ind, står dit navn øverst til højre.



Kalenderen åbner på aktuel måned. Hvis den ikke åbner på kalenderen kan du skifte til kalenderen 
på knappen ”Kalender” på værktøjslinjen øverst.
Du kan se de datoer, der er  optaget. Du kan skifte mellem måneder på knapperne ”Næste måned” 
og ”Forrige måned”. Vi du se, hvem initialerne dækker, tryk på ”Turleder”.  Tryk på ”Kalender” for at 
vende tilbage til kalenderen.  For at reservere en turdato: Tryk på ”Opret tur”



I ”Navn” skrives turens navn.
(I første omgang bare en 
arbejdstitel)

Skriv tur-dato i feltet ”Fra dato” 
eller vælg datoen på kalender-
ikonet.
Du skal kun udfylde ”Til dato”, 
hvis det er en flere-dages tur.

I ”Status” skal du vælge én af 
mulighederne. Det er lige 
meget hvilken (det bruges ikke 
til noget p.t.

I feltet ”Turleder” vælges den/de relevante turleder(e).
Du kan vælge flere turledere ved at holde Ctrl.-knappen 
nede, mens du klikker på de relevante.

HUSK til sidst  Gem.



Rette eller slette en indtastning
Klik på den tur du vil rette eller slette i kalenderen, og du kommer til denne side:

For at slette indtastningen: Tryk på ”Slet”
For at rette i indtastningen: Tryk på ”Opdater”. Så kommer du til indtastningenssiden
fra før. Ret det der skal rettes og tryk på Gem


